
 
 

RESUMEN DEL TEMARIO 
 

MICROSOFT WINDOWS 
 

- Descripción de la pantalla  

 

- Aspecto Interfaz de Usuario  

 

- Optimización de la ayuda en Windows 

 

- Navegar por carpetas con mas rapidez con un solo clic o botones 
adelante/atrás  

 

- Asistente para ejecutar Internet Explorer  

 

- Interfaz de Usuario con el Escritorio Activo 

 

- Canales Activos 



- Optimizador de Windows 

 

- Comunicaciones de Internet 

 

- Operaciones Básicas con el ratón  

 

- Conceptos: Escritorio, Barra de Tareas, Fichero, Carpeta, Iconos 
Accesorios y Utilidades: Paint, Calculadora, WordPad, etc. 

 

- Nuevas Barras de Herramientas 

 

- Vínculos 

 

- Menú de Control: Maximizar, Minimizar, Cerrar, Restaurar, etc 

 

 -Operaciones con Carpetas y ficheros (Abrir, Crear, Copiar, 
Mover, Renombrar, Eliminar, Imprimir..) 

 

- Operaciones de disco (Formatear, Copiar Disco, Chequeos) 

 

-Botón derecho de ratón  

 

- Formas de recuperar un fichero 

 



- Accesos Directos (Crear, Borrar, Renombrar) 

 

- Papelera de Reciclaje (Función y Utilidades)  

 

- Configuración: (Barra de Tarea, Menú de Inicio, Panel de Control 
(Ratón, Impresoras, Mouse, Pantalla, Fecha-Hora etc…)  

 

- Buscar en Windows 

 

- Panel de Administración 

Etc… 

 


